附件1                招聘部门简介及招聘条件
	部门
	主要职能
	招聘条件

	秘书部
	联系执行委员会与各部门的枢纽，校际研究生学生组织交流的窗口。负责配合执行委员会协调各部门工作，督促各部门按计划完成各项工作；起草各项规章制度；定时收缴各部门的工作计划、工作总结；各种会议的会务工作；承担文件的起草、核校、打印、收发以及归档工作；管理活动经费、固定资产；负责在每项活动结束时，形成书面材料及时上报。
	工作认真，积极主动；办事效率高，有条理；善于交际，统筹能力强；具有一定的文字功底；为人正直、理财能力强；熟悉电脑操作。

	组织部
	组织部始终坚持加强团的思想教育功能，始终坚持加强团的组织建设，在主题教育、基层团建、社会实践锻炼、干部管理与培养等方面发挥着重要作用，是研究生团委指导和服务各学院研究生团组织的枢纽。负责指导全校研究生团组织生活，发展新团员，管理团员档案，收缴团费，主题团日活动，推优入党、评优以及干部的管理和培训等工作。
	政治觉悟高，责任心强；工作认真，积极主动；善于交际，统筹能力强；具有一定的文字功底；为人正直。

	宣传部
	作为对外宣传的窗口，主要负责研究生团委研究生会各项活动的宣传和报道。运营官方网站、微博、微信平台，依靠新媒体的力量，通过真实而精彩的宣传来增加各项活动的影响力，展现海大研究生的风采。
	有较强的文字表达能力和宣传策划能力；具有一定的书法或绘画功底，有思想、有创意。

	学术部
	负责举办学校内部各专业领域的学术研讨会和研究生英语演讲比赛；配合研究生处办好各类学术论坛；同省内外其他高校开展各类学术交流活动；通过这些活动培养研究生的学习兴趣，提高研究生的专业知识和专业技能。
	思维缜密，能言善辩；热爱学术、善于钻研；组织协调能力强；脚踏实地，有较强的责任心和上进心。

	文娱部
	负责组织策划学校各项研究生文化娱乐活动，旨在丰富课余文化生活，培养广泛兴趣爱好，结识更多朋友，为广大研究生群体提供展示才艺特长的平台。部门主要品牌活动包括迎新晚会、十佳歌手大赛、联谊晚会等。
	具有一定的文娱特长；有良好的组织协调能力，责任心强；思维敏捷，善于创新。

	体育部
	负责组织策划各类体育比赛；组织研究生参加学校运动会；丰富同学们的课外生活，提高海大研究生的身体素质。
	有较好的判断力，表达能力和组织能力；比较了解各种赛训和比赛规则；热爱体育运动，对体育运动有着自己的理念。

	风纪部
	弘扬科学道德和科学精神，加强学风建设；负责全校研究生活动的考勤工作，协助研究生管理部门对研究生同学学习、科研和生活秩序进行检查督促。
	工作认真负责，为人正直，责任心强。


附件2
2015年广东海洋大学研究生团委、研究生会
招聘新成员面试说明
广东海洋大学研究生团委、研究生会2015—2016学年招聘面试经广东海洋大学研究生（部）处领导批准，由研究生团委、研究生会统一组织。已递交报名申请表并通过了第一阶段的资格审查及笔试的同学，可以参加面试。研究生团委、研究生会各部门要根据已经确定的招新计划，以能力为主导，连同性格、态度全面衡量，择优录取。面试过程要做到多方位的询问、多层次的评价，保证面试的公开、公平、公正，以全面、合理的吸收优秀人才。有关要求如下：
一、面试时间和地点
1.面试时间：2015年9月20日晚上19：00—21：30
2.面试地点：主教学楼1005 
二、面试内容
1.外在形象：包括仪容、仪表及行为礼仪；
2.表达能力：包括语言表达及非语言表达（分析问题的深度及广度，表达的准确性、条理性、概括性，表达形式的多样性，临场应变能力等）；
3.精神面貌：包括对待学生工作及团队工作的态度，个人的精神状态（积极乐观、上进、有责任心、承担压力）等；
4.工作能力：包括对应聘职位的工作的熟悉度，是否有相关工作经验及工作能力，组织具体活动的统筹能力，特殊才能的展现等。
三、面试形式
1.自我介绍（2－3分钟）：基本内容包括姓名、专业、应聘部门、加入研究生团委、研究生会的目的、学习或工作经历、相关学生工作经历、胜任理由、对研究生团委、研究生会工作的建议，以及其他自己想要表达的内容。
2.评审小组提问（2－3分钟）：由评审团考官根据工作岗位要求及面试者的现场表现进行有针对性的提问。
评审团成员由研究生团委研究生会主席团成员和各部门负责人组成。
面试过程中，评审团成员将综合考察面试同学的形象、语言及非语言表达能力、精神面貌、工作能力及个人综合能力等，全面考核后评分，满分100分。
附件3
广东海洋大学研究生团委、研究生会招聘报名表
	姓    名
	
	性    别
	
	照
片

	出生年月
	
	民    族
	
	

	政治面貌
	
	籍    贯
	
	

	学    院
	
	专    业
	
	

	报名部门
	
	是否服从调换
	
	联系电话
	

	个人简介(包括是兴趣特长、是否曾有学生干部工作经历)

	

	加入研究生团委、研究生会的目的、胜任理由及对我们工作的建议

	

	所获奖励(从大学起)

	


注：电子文档请发至544616833@qq.com或570252057@qq.com
